Referat Stadtplanung und Bauordnung: Schreibwerkstatt
Programm

1. Tag: Information auswählen und komprimieren

08:30 Uhr
Begrüßung, Erwartungen, Programmübersicht, Einstieg
09.30 Uhr
Bürgerfreundlich und verständlich in Kürze informieren - Analyse-Übung: Schriftverkehr mit unterschiedlichen Zielgruppen
09:45 Uhr
Besprechen der Ergebnisse

10:15 Uhr
Kaffeepause

10:30 Uhr
Brainstorming: Was macht gute Texte aus?

10:45 Uhr
Regeln für Informationsauswahl und Textaufbau

11:00 Uhr
Schreib-Übung: Anfragen beantworten

12:00 Uhr
Mittagspause

13:00 Uhr
Besprechen der Ergebnisse

14:00 Uhr
Input: Informieren durch Pressemitteilungen. Analyse einer Pressemitteilung des Referats

14:30 Uhr
Texte für die Rathaus-Umschau. Vorstellen der praktischen Übung bis Donnerstag
14:45 Uhr
Feedback zum Seminartag

15:00 Uhr
Ende des 1. Seminartags

2. Tag: Vorgesetzte informieren, Bürger/innen überzeugen
08:30 Uhr
Begrüßen, Feedback zur Übung
08:45 Uhr
Rote Mappen: Vorgesetzte informieren, Information auswählen – praktische Übung
09:00 Uhr
Besprechen der Ergebnisse

09:30 Uhr
Kurzfassung zu einer Beschlussfassung - praktische Übung
10:15 Uhr
Kaffeepause

10:30 Uhr
Besprechen der Ergebnisse

11:00 Uhr
Checkliste: Auf das Wesentliche konzentrieren
12:00 Uhr
Mittagspause

13:00 Uhr
Vorgesetzte informieren: „Merkzettel“

14:00 Uhr
Präsentation und Besprechen der Ergebnisse

14.30 Uhr
Feedback zum Seminartag

15:00 Uhr
Ende des Seminars

Viel Spaß und Erfolg! 

