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* Das ,white paper” stammt aus der
Unternehmenskommunikation.

* Es bringt Entscheidungstragern aus Politik und
Wirtschaft ein Produkt oder eine Idee nahe.

* Es beschreibt haufig auch die Planungen oder
die Leitlinien (policy) eines Unternehmens.



Themenfindung, Inhalte, I TWK
Argu mente Hochschule fiir Technik,

Wirtschaft und Kultur Leipzig

 Was wollen, was mussen Sie mitteilen?
 Formulieren Sie die Hauptthese |hres Papers.

 Sammeln Sie Themen und Argumente im
Brainstorming.
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* Welche Informationen hat lhre Zielgruppe
bereits vorliegen?

* Mit welchen Gegenargumenten mussen Sie
rechnen?

* Was gibt es an Quellen — gedruckt, online,
hausintern?
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 Was interessiert lhre Zielgruppe am meisten?
Verfassen Sie einen zusammenfassenden
Vorspann, der sie bei ihren Interessen packt.

* Ordnen Sie die Fakten entsprechend den
einzelnen Argumenten zu.
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* Legen Sie die Reihenfolge der Themen und
Argumente fest.

* Flgen Sie ZwischenUlberschriften ein, wenn
ein neues Unterthema beginnt.

 Bauen Sie Charts und Grafiken ein, um lhre
Argumente zu veranschaulichen.
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* Runden Sie den Beitrag ab — mit einem
Ruckgriff auf die Einstiegsgeschichte, mit
einem anschaulichen Zitat, mit einem

Ausblick.

* Setzen Sie einen Uberzeugenden
Schlusspunkt!



Checkliste fur die FHITWK

Ku rzu be rSiCht Hochschule fiir Technik,

Wirtschaft und Kultur Leipzig

Stellen Sie vor lhre Beschlussvorlage eine
Zusammenfassung (Kurzibersicht).

Sie enthalt:

» Uberschrift und Thema

* Anlass

* Inhalte

* Entscheidungsvorschlag in Kurze.

Tipp: Die Kurzubersicht verfassen Sie als Letztes
und priufen dann noch einmal lhren Text.



